
Carta de Renuncia 

 

Santiago de Cali, 3 de abril de 2019 

 

Señor: 

Carlos Rojas Rey 

Gerente General 

Comintern 

La ciudad 

 

Asunto. Carta de renuncia voluntaria. 
 
Cordial saludo, 
 
 
En primera instancia quiero extender mi más sincero agradecimiento por la oportunidad que me otorgó la 
empresa al seleccionarme para desarrollar el cargo de Gerente Administrativo; entiendo que con ello la 
compañía depositó en mí toda su confianza y además reconoció mis destrezas y habilidades para contribuir 
con mi trabajo en la misión de la empresa, además aprovecho para exaltar el buen ambiente profesional y 
humano que ha caracterizado a esta empresa a lo largo de mis años laborados en ella. 
 
Deseo informar mi decisión de finalizar la relación laboral suscrita con ustedes desde Febrero 1 del 2019. 
Esta renuncia a mi cargo es voluntaria e irrevocable. Desempeñaré mis funciones hasta el 31de enero del 
2019. La presente decisión responde a motivos estrictamente profesionales, que espero sean 
comprendidos, pues me llevan a desempeñarme como profesional en otro sector empresarial.  
 
Es importante señalar que con la intención de no afectar los procesos de la empresa, entregaré el cargo, 
en la fecha propuesta en el párrafo inmediatamente anterior, con todas las tareas finalizadas y, además, 
poseo toda la disposición para realizar el empalme con la persona que la empresa seleccione para dichas 
labores. 
 
 
Agradezco su atención. 
 

Cordialmente, 

 

 

Andrés Felipe Toro 
C.C. 29.071.666 
312 250 35 20 
Cra. 3 #20-63 
 


